Приложение 3 к распоряжению
Департамента общего образования
Томской области
от _____________ №______
Регламент работы
конкурсной комиссии по проведению Открытого конкурса проектов экспедиций в области краеведения и рекреационного туризма с обучающимися на территории Томской области в 2015 году
1. Настоящий регламент определяет порядок деятельности конкурсной  комиссии.
2.Конкурсная комиссия формируется в составе: председателя и двух заместителей председателя  и не менее 5 членов конкурсной комиссии.
3. Председатель конкурсной комиссии:
1) осуществляет общее руководство работой комиссии;
2) назначает дату проведения заседаний конкурсной комиссии;
3) определяет вопросы для обсуждения на заседаниях конкурсной комиссии;
4) рассматривает вопросы, связанные с реализацией решений и предложений конкурсной комиссии;
4. Конкурсная комиссия вправе осуществлять свои полномочия, если на ее заседании присутствует не менее половины от списочного состава.
5. Решения конкурсной комиссии принимаются простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании конкурсной комиссии.
6. Решения конкурсной комиссии оформляются протоколами, которые подписываются всеми членами конкурсной комиссии, принимавшими участие в заседании конкурсной комиссии. 
7. Секретарь конкурсной комиссии избирается на первом заседании конкурсной комиссии. Секретарь конкурсной комиссии:
1) организует техническое обеспечение, подготовку повестки и информационных материалов к проведению заседаний конкурсной комиссии;
2) обеспечивает информирование членов конкурсной комиссии о дате, месте и времени проведения заседаний конкурсной комиссии и о вопросах, включенных в их повестку;
3) протокольно оформляет решения конкурсной комиссии;
4) обеспечивает рассылку копий протокола ответственным исполнителям.
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